臺北市內湖區潭美國小學校午餐停餐退費辦法

1、 午餐退費辦法：
(除不可抗力之停課停餐外，各類申請之每學期最後申請日期為學期結束前15日)
	退費對象
	退費原因
	辦理辦法

	個人

（教職員生）
	轉出
	自申請日第4天開始計算退費，直到期末。

	
	個人因素不再續訂午餐
	自申請日第4天開始計算退費，直到期末。

	
	請假（公、事、喪、病假）
	自申請日第4天開始計算退費。

	班級
	全班停餐（校外教學…等）
	最遲於停餐7日前提出申請。

	
	因流感、腸病毒、新冠狀病毒…等傳染病達停課標準
	16:00放學前通知餐飲公司者，隔日起開始計算退費
16:00放學後通知餐飲公司者，後天起開始退費。

	個人、班級
	人事行政局公告停班停課
	當日即開始計算退費。


二、辦理午餐退費流程表：











符合停餐退費申請條件者，依類別時間填具午餐退費書面申請表


（未及停餐者，不予受理）





敬會營養師或衛生組(午餐供應群組)





通知廠商停餐日期、人數





敬會相關處室，核對退費事由





衛生組收執申請表、登記造冊，敬會總務處出納組協助退費。





於期末發還退費金額








